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4.9 Komme/ga

Komme/ga moduleti Aula giver dig mulighed for at se, hvilke barn i SFO og dagtilbud der er kommet,
ogomde har forladt institutionenigen. Forzeldre til bgrni dagtilbud og SFO kan ligeledes ved hjaelp
af Komme/ga modulet indberette ferie og sygdom for deres barn eller meddele, hvem der henter
barnet.

Aula understgtter, at du via en trykfglsom skeerm - fx en iPad - kan angive, at bgrnene er kommet
eller hentet/gdet. Derudover er det muligt at angive, om barnet deltager i en aktivitet, og det er
samtidig muligt at angive lokaliteten for den givne aktivitet. Hermed kan du Igbende opdatere status
for eteller flere barn, sa forzaeldre far et overblik over den forlgbne dag for eget barn.

49.1 Medarbejderes Komme/Ga-modul

Alle medarbejdere, som er tilknyttet Komme/G3, far et modul, der hedder "Komme/G3a” i deres
personlige dashboard. | medarbejdernes Komme/Ga-modul er der fire faner: 'l dag’, 'Ugeoverblik’,

'Ferieanmodninger’ og 'Abningstider og lukkedage'.

Komme/ga

1 DAG UGEOVERELIK FERIEANMODNINGER ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

w

STATUS NASTE AKTIVITET

Alle

=
m

| dag

| fanen 'l dag’ kan medarbejderne se en liste over barn pa institutionen, som viser barnets aktuelle
status for dagen i dag. Listen er afhaengig af de moduler, der er valgt i opsaetningen af Komme/Ga -
fx hvis fysiske placeringer erfravalgt i opsaetningen, vil det ikke veere muligtat se ellerangive en fysisk
placering. Listen indeholder falgende information om bgrnene (naermere beskrivelse af de forskellige

punkter kan findes i afsnit 4.9.4 Fysisk enhed pa institutionen):

e Hvem (Barnets navn og profilbillede), samt dagens bemaerkning, hvis foreeldrene har udfyldt
denne. Dagens bemaerkning er markeret med et notat-ikon. LV

e Nuvarende status (Fx Kommet, Sover, Syg, Gaet, eller pa hvilken Fysisk Placering barnet er)

e Naeste aktivitet. Du kan se barnets tidligere og neestkommende aktiviteter. Fx om barnet skal
til fritidsaktivitet, eller skal sendes hjem, m.v.

e Hvorndr (Start- og evt. sluttidspunkt for aktiviteten)
e Tjekindog-udtid
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Derudover viser listen falgende (hvis disse er opsat af administratoren):

Hentetider - vises frem til et barn tjekker ud. Hvis barnets foreeldre ikke har angivet
hentetider, vil der sta'lkke angivet’

Afleveringstider - vises frem til et barn har tjekket ind. Hvis barnets foraeldre ikke har angivet
afleveringstider, vil der sta'lkke angivet’

Fritidsaktiviteter - vises frem til et barn tjekker ind igen, eller veelger en fysisk placering efter
at have veaeret markeret som "Til Fritidsaktivitet”

Selvbestemmer - vises frem til et barn tjekker ud
Send hjem - vises frem til et barn tjekker ud
Hentes af - vises frem til et barn tjekkerud

Ga hjem med - vises frem til et barn tjekker ud

Sortering

Barnenei fanen 'l dag’ er som standard sorteret kronologisk ud fra Neeste Aktivitet. Fx hvis klokken
er 7:55 og ét barn skal komme kl. 8:00, vil barnet sta gverst pa listen. Et andet barn, der er ankommet,
og hvis naeste aktivitet er, at det skal hentes kl. 16:30, vil sta langt nede pa listen.

Det er ogsa muligt at sortere ud fra falgende parametre:

Alfabetisk efter fornavn
Kronologisk efter naeste aktivitet.

Alfabetisk efter status

Filtrering

Det er muligt at filtrere pa listen ud fra fglgende parametre:

Vis kun bgrn med dagens bemaerkning

Komme/ga

I DAG

UGEQVERBLIK FERIEANMODNINGER ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

-

STATUS

Alle

NASTE AKTIVITET

Alle C) Vis kun barn med dagens bemaerkning

REDIGER
4 ud af 35 barn er til stede - Opdater liste -

NAVN STATUS NASTE AKTIVITET? ¥

Afdeling

En eller flere grupper
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e Nuvaerende status (fx til stede, syg, ikke til stede eller fysisk placering). Du kan filtrere pa en
specifik fysisk placering, sa du kan se alle de bgrn, der lige nu befinder sig pd denne ene
placering, fx boldbanen.

e Typen af aktivitet (fx hentes af, selvbestemmer eller fritidsaktivitet)

Gem filtrering

Aula husker dit valg af filtrering - afdeling, gruppe, status og aktivitet - naeste gang du tilgar 'l dag’
fra samme enhed. Det betyder, at selvom du lukker browseren ned, eller logger helt ud af Aula, vil
filtreringen veere den samme naeste gang, du tilgar 'l dag’. En gemt filtrering i fanen 'l dag’ vil sla
igennem pa 'Ferieoverblik’ - og omvendt.

Det betyder ogsa, at du kan have flere filtreringer gemt pa forskellige enheder. Fx hvis en SFO har to
afdelinger, Nord og Syd, og to forskellige enheder, hvorfra du tilgar 'l dag’. Nar du tilgar fanen 'l dag’
for Afdeling Nords fra afdelingens enhed, vil filtreringen veere gemt pa Afdeling Nord. Pa samme made

vil Afdeling Syds filtrering veere gemt pa afdelingens enhed.

Skift status

Klikker du pa det enkelte barn i fanen 'l dag”, dbnes et vindue, hvor du kan redigere status pa det
enkelte barn. Du kan her tjekke barnet ind og ud, angive at, eller se om, barnet er pa en fysisk
placering. Du kan se og angive sovetider, eller at barnet er pa tur eller til en fritidsaktivitet. Du kan
ogsase og redigere hentetype, hentetid og bringetid, samt angive ferie eller sygdom. Det er muligt at
registrere ferie pa bade fra dags dato eller pad en fremtidig dato. Som medarbejder, har du ogsa
mulighed for at aendre eller tilfgje en bemaerkning pa vegne af foraeldrene.

Bemaerk: Som medarbejder kan du godt angive hente/bringe-tider for bgrn, som
ligger uden for institutionens abningstider. Dette kan foraeldre ikke.
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REDIGER STATUS

Esben H. (%.A)

TIEKUD

PLACERINGER

OIOIOIO

Masker DED raw Hanzman
Elavgrons

SEVM | Tilfej sovetider

UDE AF HUSET

Fdtur Fritidsaktivitet

VAELG HENTETYPE WVAELG HEMTEAMSVARLIG

Hentes af VEig

HOMMER KLOKKEM: HEMTES KLOKKEM

Valg G Valg ®

BEMERKMING (max 250 tegn)

Skriv note

-qnnu Ier “
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Det er ogsa muligt fra 'l dag’ at markere ét eller flere bgrn og skifte deres status (f.eks. til "ikke
tilstede”). Det ggr du ved at klikke 'Rediger’ - herefter skifter knappens navn til ”Rediger Status”. Du
markerer nu med flueben i den lille cirkel, foretager den gnskede handling, og skifter status til f.eks.
"Patur’. Du veelger alle bgrn pad samme tid ved at saette fluebeni "Vaelg alle”.

Komme/ga

IDAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER

ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

v

STATUS

Alle

0 ud af 25 valgt
NAVN
ee
™
° 4 EllaA.(4.B)
O
LXK ]
ono
® @ Charlotte B.(4.B)
oo
[ X ]
L L ]
.n. Anna J.(4.B)
L X ]
oo
.n. Andrea B.(4.8)
™ ™
[ X ]
[ X ]
L L ] ;
.n. Astrid B.(4.B)
g ee
(X
oble AstridL@4B)
e
Ugeoverblik

NASTE AKTIVITET

Alle

STATUS

?  Ikke kommet

° Kommet
e Pa tur
9 Sover

>®  Ferie/fri

NASTE AKTIVITET]

* Kommer kl. 08:00

Komkl. 13:03

Kom kl. 13:02

Kom ki. 13:02

Annuller REDIGER STATUS

i

( :iVaIg

alle

Fanen 'Ugeoverblik’ giver dig som medarbejder et overblik over alle bgrn i Komme/Ga-modulet pa
alle dage i en given uge. Ugeoverblikket gar det muligt at fa et fremtidigt overblik over hvilke barn,
der kommer hvornar. Det er ogsa muligt at ga tilbage i tiden og se hvad tid barnene pa institutionen

blev hentet i sidste uge.

119



Aula KOMB:T netcompany

Komme/ga

IDAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

-

STATUS

Alle

UGE10 ~ 4 P MARTS07-11 Denneuge

NAVN MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG
07.MARTS 08. MARTS 09. MARTS 10. MARTS 11. MARTS

25 ud af 25 bern N 25ud af 25 bgrn N 25 ud af 25 bern N 25ud af 25 bgrn N 25 ud af 25 bern N

forventes forventes forventes forventes forventes

09:00 Kommer 09:00 Kommer 07:45 Kommer 08:00 Kommer 11:15 Kommer
AndreaB. (4.B) . . A

16:00 Gar 12:15 Gar 15:15 Gar 13:00 Gar 14:00 Gar
AnnaJ. (4.B) 08:00 Kommer 07:30 Kommer 08:00 Kommer 10:00 Kommer 08:30 Kommer

o 13:00 Gar 17:00 Gar 13:00 Gar 12:15 Gér 16:00 Gar

Astrid B. [4.8) 07:45 Kcrmmer 10:45 Kcl)mmer 08:30 Kc.)mmer 10:45 Kommer

15:15 Gar 15:15 Gar 14:45 Gar 17:45 Gar

Overblik over bgrni institutionen

| ugeoverblikket kan du bade fa et overblik over bgrnenes komme- og gatider for en hel uge, samt se
en detaljeret visning for de enkelte dage. For at se den detaljerede visning for dagen, klikker du pa
pilen under den gnskede dag.

ONSDAG TORSDAG
20. OKTOBER 21. OKTOBER
353 udaf 363 barn
8 ud af 363 bgrn kom » forventes

Klikker du pa en tidligere dato, vises antal bgrn, der var til stede i institutionen, antal bgrn, der havde
ferie/fri og antal barn, der var syge. Herefter vises antal bgrn til stede i institutionen fordelt pa
tidsintervaller af 30 minutter.

Pa billedet herunder kan det ses, at var der d. 20. oktober fire bgrni institutionen kl. 06:00-06:30 og
seks bgrn i institutionen fra 06:30 og frem til 11:30. Hvis et barn var forventet, men ikke til stede i
institutionen pa en tidligere valgt dag, bliver barnet registreret til at have ferie/fri i oversigten. Dette
giver et let overblik over fordelingen af barn pa en given dag.

120



Aula

ONS. D. 20. OKT.

KOM

FERIE/FRI

SYG

FAKTISK ANTALB@RN

06:00-

06:30-

07:00-

07:30-

08:00-

08:30-

09:00-

09:30-

10:00-

10:30-

11:00-

06:30

07:00

07:30

08:00

08:30

0%:00

09:30

10:00

10:30

11:00

11:30

KOMB:T

345

10

netcompany

Vealger dui stedet dags dato eller en fremtidig dato, kan du se en oversigt over, hvor mange bgrn, der
forventes at veere til stede og have ferie/fri. Du kan ogsa se, hvor mange bgrn, der forventes at
komme i institutionen i Igbet af dagen, fordelt pa tidsintervaller af 30 minutter. Vaelger du dags dato,
vil det nuvaerende tidsinterval vaere markeret med fed, som pa billedet nedenfor, hvor 11:00-11:30
er markeret.
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KOMB:T

TOR.D.21.OKT. X

KOMMER

FERIE/FRI

SYG

FORVENTET ANTAL B@RN

06:30-07:00

07:00-07:30

07:30-08:00

08:00-08:30

08:30-0%:00

09:00-0%:30

09:30-10:00

10:00-10:30

10:30-11:00

11:00-11:30

11:30-12:00

352

11

350

350

350

350

350

350

350

350

netcompany

P& den made kan du hurtigt danne dig et overblik over fx den ngdvendige allokering af medarbejdere

pa en given dag.

vaere en del af statistikken for 'forventede’ bgrn. Barnet vil farst registreres som

0 Bemaerk: Hvis et barns foraeldre ikke har angivet hente/bringe-tider vil barnet stadig

fraveerende efter den givne dag er slut (eller nar foraeldrene registrerer fravaer).

Information om det enkelte barn

| ugeoverblikket vises, pa samme made som under fanen’l dag’, profilbillede, navn og gruppe pa hvert
enkelt barn. For hver dag vises de af foraeldrene angivne komme- og gatider. Har foraeldrene ikke
angivet noget, vil disse felter vaere blanke.
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UGE10 ~ 4 P MARTS07-11 Denneuge
NAVN MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG
07. MARTS 08. MARTS 09. MARTS 10. MARTS 11. MARTS
25ud af 25 bern 25 ud af 25 bern 25 ud af 25 bern 25ud af 25 bern 25 ud af 25 bern
forventes forventes forventes forventes forventes
09:00 Kommer 09:00 Kommer 07:45 Kommer 08:00 Kommer 11:15 Kommer
AndreaB. (4.B) i X )
16:00 Gar 12:15Gar 15:15 Gar 13:00 Gar 14:00 Gar
y ~-
' Anna . (4.8) 08:00 Kommer 07:30 Kommer 08:00 Kommer 10:00 Kommer 08:30 Kommer
= 13:00 Gar 17:00 Gar 13:00 Gar 12:15 Gar 16:00 Gar
n 4
Astrid B. (4.8) 07:45 Kommer 10:45 K?mmer 08:30 Kommer 10:45 Kommer
15:15 Gar 15:15 Gar 14:45 Gar 17:45 Gar

Er barnet sygellerharferie/fri, star dette i feltet, og feltet er graet ud, sa det er tydeligt at se forskellen
mellem bgrn, der er til stede og bagrn, der ikke er.

UGE 9 ~ 4 P FEBRUAR 28-MARTS04
NAVN

r -

[ ] AndreaB. (4B)
- y|
r -~

. Anna J. (4.B)
~ d
r ~

. Astrid B. (4.B)
- d

Denne uge

MANDAG
28.FEBRUAR

4 ud af 25 barn
kom

08:35 Kom

Tjek ud mangler

Sy

Ferie/fri

TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG
01. MARTS 02. MARTS 03.MARTS 04.MARTS

4 ud af 25 barn 23 ud af 25 bern 24 ud af 25 barn Lukket:
kom forventes forventes Personaledag

09:34  Kom Kommer 08:00 Kommer

17:19  Gik Gar 16:00 Gar
Syg 08:00 Kommer 08:00 Kommer

= 16:00 Gar 16:00 Gar
Ferie/fri Ferie/fri Ferie/fri

Er et barn tjekket ind pa institutionen, men har glemt at tjekk e ud, star der 'Tjek ud mangler'.

UGE9 ~ 4 P FEBRUAR28-MARTS04
NAVN

4 ~

. Andrea B. (4.B)
[ Y|
r -

. AnnaJ.(4.B)
[ 4
r ~

. Astrid B. (4.B)
[ 4

Denne uge

MANDAG
28.FEBRUAR

4 ud af 25 bern

>
kom

08:35 Kom

Tjek ud mangler

Syg

Ferie/fri

TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG
01.MARTS 02. MARTS 03. MARTS 04. MARTS
4 ud af 25 bern N 23 ud af 25 bern N 24 ud af 25 bern Lukket:
kom forventes forventes Personaledag
09:34 Kom Kommer 08:00 Kommer
17:19 Gik Gar 16:00 Gar
Syg 08:00 Kommer 08:00 Kommer
h 16:00 Gar 16:00 Gar
Ferie/fri Ferie/fri Ferie/fri

Det vil ogsa fremga af ugeoverblikket, hvis der er dage i ugen, hvor institutionen har lukket.
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UGE9 ~ 4 P FEBRUAR28-MARTS04 Denneuge
NAVN MANDAG
28.FEBRUAR
4 ud af 25 bern
kom
4 ~-
08:35 Kom
. AndreaB.(4.8) Tjek ud mangler
n d
14 ~
o Anna J.(4.B) Sy
- d
r -
. Astrid B. (4.B) Ferie/fri
- /|

Har forzeldre ikke angivet hente/bringe-tider pa dags dato vil der sta 'Kommer’ og 'Gar’ indtil barnet

tjekkerind og ud.
UGE9 ~ 4 P FEBRUAR2S-MARTS04 Denneuge
NAVN MANDAG
28.FEBRUAR
4 ud af 25 barn
kom
4 ~
08:35 Kom
. Andrea B. (4.B) Tjek ud mangler
[ 4
4 ~-
® Anna J. (4.B) Sys
~ 4
' ~
. Astrid B. (4.B) Ferie/fri
n 4

KOMB:T

TIRSDAG
01.MARTS

4 ud af 25 bern
kom

09:34 Kom
17:19  Gik

Syg

Ferie/fri

TIRSDAG

01.MARTS

4 ud af 25 born
kom

09:34 Kom
17:19  Gik

Syg

Ferie/fri

ONSDAG

02. MARTS

23 udaf 25 barn N

forventes

Kommer
Gar

08:00 Kommer
16:00 Gar

Ferie/fri

ONSDAG
02. MARTS

23 ud af 25 born

forventes

Kommer
Gér

08:00 Kommer
16:00 Gar

Ferie/fri

TORSDAG
03. MARTS

24 ud af 25 bern N
forventes

08:00 Kommer
16:00 Gar

08:00 Kommer
16:00 Gar

Ferie/fri

TORSDAG
03. MARTS

24 ud af 25 bern
forventes

08:00 Kommer
16:00 Gar

08:00 Kommer
16:00 Gar

Ferie/fri

netcompany

FREDAG
04. MARTS

Lukket:
Personaledag

~—

FREDAG
04.MARTS

Lukket:
Personaledag

Har et barn vaeret syg eller har haft ferie/fri hele ugen, vil deres billede ogsa veere graet ud.

Klikker du pa tiderne pa en dag (eller pa et blankt felt, hvis der ikke er angivet tider), abnes vinduet

'Rediger tider’.
UGE10 ~ 4 P MARTS07-11 Denneuge
NAVN MANDAG
07.MARTS

25 ud af 25 bgrn N
forventes

Andrea B. (4.8) 09:00 Kommer

16:00 Gar
4 ~
@ AnnaJ.(4.B) 08:00 Kommer
13:00 Gar
~ 4
Astrid B. (4.B) 07:45 Kommer
15:15 Gar

TIRSDAG
08. MARTS

25 ud af 25 bgrn N

forventes

09:00 Kommer
12:15 Gar

07:30 Kommer
17:00 Gar

10:45 Kommer
15:15 Gar

ONSDAG
09. MARTS

25 ud af 25 bern N

forventes

07:45 Kommer
15:15 Gar

08:00 Kommer
13:00 Gar

08:30 Kommer
14:45 Gar

TORSDAG
10. MARTS

25 ud af 25 bern
forventes

08:00 Kommer
13:00 Gar

10:00 Kommer
12:15Gér

10:45 Kommer
17:45 Gar

FREDAG
11. MARTS

25 ud af 25 bern N
forventes

11:15 Kommer
14:00 Gar

08:30 Kommer
16:00 Gar
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Her kan du - afhaengig af institutionens Komme/Ga-opsaetning - redigere i den information,
foreeldrene har angivet ombarnet. Du kan angive, at barnet skal sendes til en fritidsaktivitet, at barnet

har ferie/fri, samt hentetype, komme- og gatider, og dagens bemaerkning.

D;I REDIGERTIDER

' ~
. Andrea B. (4.B)

- 4

FRITIDSAKTIVITET

) skal sendes til fritidsaktivitet

FRA KLOKKEN: TIL KLOKKEN:
13.00 14.00

SKRIV NOTE TIL FRITIDSAKTIVITET (max 250 tegn)

FRAVAR

e 25/10/2021 Ti

Ferle/frl
Evt. bemzerkning

Annuller GEM

HENTEINFORMATIONER
VALG HENTETYPE

KOMMER KL. HENTESKL.

0800 1600

BEMARKNING

Annuller GEM

Dette kan fx veere relevant, hvis barnets foraeldre har problemer med at redigere i det, de selv har
angivet. Har foreeldre fx angivet ferie pa de forkerte datoer, kan du som medarbejder redigere i

datoerne, der er angivet.
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FRAVAR

<= [ 07/03/2022 ] [ 08/03/2022 ]

Ferie/fri

Evt. bemazerkning
Annuller GEM

Vil foreeldrene gerne have slettet ferien helt, kan du klikke pa flyikonet eller pa 'Annuller’.
FRAVAR

S 07/03/2022 08/03/2022

Ferie/fri

Evt. bemaerkning

Annuller GEM

Du gemmer dine aendringer ved at klikke pa 'Gem’.

du have rettigheden 'Handter Komme/Ga'. Har du ikke denne rettighed, kan du kun

G Bemazerk: For at kunne redigere i komme- og gatider mv. pad en fremtidig dato, skal
redigere pa dags dato.

Filtrering ognavigation i ugeoverblikket

Det er muligt at filtrere pa afdeling og grupper i toppen af ugeoverblikket.

Komme/g4 - Mgllevangsskolen Alle
GRUPPER
o 0.A
Komme/ga O
(Hos

IDAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER

- (O 1x

STATUS O 1y
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Det er ogsa muligt at filtrere pa status, fx hvis du gerne vil danne dig et overblik over, hvor mange

bgrn, der har ferie/fri i den valgte uge.

Komme/ga

I DAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER

ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

v

STATUS

Alle

Y

) TILSTEDE

Y

) IKKE TILSTEDE
() Ferie/fri

-

() Sy

| ugeveelgeren kan du vaelge uge, du gerne vil se et overblik for.

UGE43 ~ 4 P OKTOBER25-29

Denne uge

4 2021 ~ QOktober ~

N4 ”
A
F = 11 12 13 14
Ph
¢ 18 19 20 21

&
'S e 26 27 28

15

22

29

MAND.
07.MAI

Du kan ogsa klikke pa pilene for at ga frem og tilbage i tiden, eller klikke pa 'Denne uge’ for at

komme tilbage til visningen for den nuveerende uge.
UGE43 @ OKTOBER 25-29 Denneuge

NAVN

MANDAG
25. OKTOBER

358 ud af 363 bern
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Dags dato er tydeligt markeret med en markebla farve.

UGE42 ~ (4|} OKTOBER18-22 Denneuge

NAVN MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG FREDAG
18. OKTOBER 19. OKTOBER 20, OKTOBER 21.OKTOBER 22, OKTOBER

5udaf363bornkom > 2ud af 363 born kom > 8udaf 363 bornkom > 333 udaf363bam y  355udaf363born >
orventes forventes

Abningstider og lukkedage

Fanen 'Abningstiderog lukkedage’ giver dig som medarbejder et overblik overinstitutionens generelle
abningstider, szerlige abningstider og lukkedage. Abningstider og lukkedage redigeres i
Administrationsmodulet. Laes mere om dette i Administratorvejledningen afsnit 7.3.6.

Under 'Generelle dbningstider’ er det muligt at se, hvornar institutionen har abent og lukket mandag-
fredag.

Under 'Seerlige abningstider er det muligt at se, om der er dage - fx i forbindelse med helligdage eller
ferieperioder - hvor institutionen afviger fra de normale dbningstider.

Under 'Lukkedage’ er det muligtat se, hvilke datoer og perioder - fx i forbindelse med helligdage eller
ferieperioder - hvor institutionen har lukket.

Foreeldre kan ligeledes se dbningstider og lukkedage i deres Komme/Ga-modul. Laes mere om dette i
afsnit 4.9.3 Forzeldres Komme/Ga-modul.
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Komme/ga

IDAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

v

Generelle abningstider

Ugedag Abningstid
Mandag (08:00 - 146:00
Tirsdag 08:00 - 16:00
Onsdag 08:00 - 146:00
Torsdag 08:00 - 16:00
Fredag 08:00 - 146:00

Szerlige abningstider

Dato Abningstid
01-01-2025 06:00 - 15:00
01-02-2025 05:00 - 14:00
01-03-2025 04:00 - 17:00
Lukkedage

Dato Arsag
04-03-2022 Personaledag
23-12-2025 Lille juleaften
24-12-2025 Juleaften

Fysiske placeringer

| Komme/Ga er det muligt at opsaette fysiske placeringer, der giver bade bgrn og medarbejdere
mulighed for at registrere, hvor det enkelte barn befinder sig pa institutionen. Placeringerne saettes
op forinstitutionen i administrationsmodulet. Laes mere om dette i Administratorvejledningen afsnit
7.3.1.
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4.9.2 Ferieanmodning
49.2.1 Ferieanmodninger

| Komme/Ga-modulet er det muligt at anmode foraeldre, der er tilknyttet en Komme/Ga-gruppe om
at registrere ferie. Denne funktion henvender sig til medarbejdere i daginstitutionersamt SFO’er. Ved
at udsende ferieanmodninger, kan | som institution fa et overblik over, hvor mange bgrn, der vil vaere
til stede i en ferieperiode.

| praksis vil "Ferieanmodning” betyde, at du har mulighed for at se, hvilke bgrn der kommer i en
ferieperiode, hvilket fx kan vaere gavnligt ifm. planlaegning og allokering af personale.

Nar anmodningen er sendt ud, vil alle foraeldre, den er sendt ud til, modtage en notifikationi deres
Komme/Ga-modul, om at de skal indberette ferie i en given periode. Hvis de har sldet det til i
notifikationsindstillinger, kan foraeldre ogsa modtage en notifikation om dette.

4922 Opret ferieanmodning

For at oprette en ferieanmodning, tilgar du 'Ferieanmodninger’ i Komme/Ga-modulet.

Bemazerk: Oprettelse af ferieanmodninger er flyttet til Komme/Ga-modulet.
Tidligere 13 denne funktion i Kalendermodulet.

Alle

Komme/ga

| DAG UGEOVERBLIK FERIEANMODNINGER ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

e

Veer opmeerksom pd, at ferieanmodningen KUN bliver sendt til de foraeldre, der har komme/ga modulet.

Herefter klikker du pa 'Opret’-knappen i hgjre side. OPRET

Herefter angiver du entitel pd anmodningen - fx Vinterferien 2021 i Barnehuset Korsbaek. | 'Fra’ og
'Til’ angiver du den periode, foraeldrene skal svare pa, om deres barn kommer eller har ferie. | feltet
'Deadline for svar’ angiver du den dato, foraeldrene senest skal svare pa ferieanmodningen.

| ferieanmodningen kan du veelge, om foraeldre skal angive Komme/Ga-tider i den valgte ferieperiode
ved at satte flueben i 'Tilfaj angivelse af tider, hvis barnet kommer'. Er dette tilfaeldet skal foraeldre
for hver dag i ferieperioden udfylde felterne: 'Fra kl." og 'Til kl.” i ferieanmodningen.
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[Z FERIEANMODNING X

Veer opmazrksom pd, at ferieanmodningen KUN bliver sendt til de forzeldre, der har komme/g& modulet.

TITEL
FRA TIL
dd/mm/3333 dd/mm/3333

DEADLINE FOR SVAR

dd/mm/aa3a (:} Tilfej angivelse af tider, hvis barnet kommer

| feltet 'Tekst til foraeldre’ kan du skrive en note pa op til 400 karakterer til foreeldrene.

TEKST TIL FORALDRE:

Skriv her

Du skal vaelge den eller de grupper, som skal modtage ferieanmodningen, ved at udfylde felterne
'Vealg afdeling’ og 'Veaelg grupper'. Vaelgerdu ikke enafdeling eller gruppe, vil ferieanmodningen gzelde

for hele institutionen.
VLG AFDELING VLG GRUPPER

Veelz afdelinger Velg srupper

For at oprette Ferieanmodningen klikker du pa knappen 'Opret’.

4923 Overblik over ferieanmodninger

Alle ferieanmodninger vil fremga under fanen "Ferieanmodninger” i Komme/Ga-modulet. Du kan se
alle ferieanmodninger, som er oprettet pa institutionen, uanset om du selv har oprettet dem, eller de
er oprettet af dine kollegaer. Pa den made har alle medarbejderne i institutionen et overblik over,
hvilke ferieanmodninger, der er blevet oprettet, og hvad, der er blevet svaret pd de enkelte
anmodninger.
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Komme/ga

1DAG UGEOVERBLIK

FERIEANMODNINGER

KOMB:T

ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

Veer opmaerksom pé, at ferieanmodningen KUN bliver sendt til de foraeldre, der har komme/gd modulet.

TITEL

Ferie

Paskeferie

Sommerferie

Ferieanmodningerne er sorteret efter startdatoen pa ferieperioden.

a g

AFDELING/GRUPPER

Komme/ga -
Mallevangsskolen: 0.A,
0.B,2.A,44,48

Komme/zd -
Mellevangsskolen: 0.4,
0.B,2.A,4.A,48

Komme/gd -
Mallevangsskolen: 0.4,
0.B,2.A,4A,48

PERIODE

22-03-2022 - 20-04-2022

11-04-2022 - 15-04-2022

01-06-2022 - 31-08-2022

OPRET

DEADLINE

03-03-2022

31-03-2022

02-05-2022

netcompany

P& hver anmodning ses titlen pd ferieanmodningen, den afdeling og de grupper, anmodningen er
sendt til, hvilken periode ferieanmodningen er gaeldende for, samt deadline for svar pa

ferieanmodningen.

TITEL

Sommerferie

Efterarsferie

Vinterferie

Paskeferie

AFDELING/GRUPPER

Komme/za - Mollevangsskolen

Komme/g4 - Mollevangsskolen
Mellevangsskolens Komme/Ga Syd

Komme/ga - Mpllevangsskolen: 1.Z, 2.X, 2Y, 2.Z, 3.X,3Y,3.Z,4.A,. 4B

Er anmodningen sendt til alle forzeldre i Komme/G3, vil der i kolonnen'Afdeling/Grupper’ sta "Alle”,

ligesom det er tilfaeldet med anmodningen "Sommerferie” pa ovenstaende billede.

Er anmodningen sendt til en afdeling, vil der i kolonnen 'Afdeling/Grupper’ sta, hvilken afdeling, der
er tale om, som i anmodningen "Efterarsferie” pa ovenstadende billede. Er anmodningen sendt til flere
afdelinger, vil afdelingerne std pa hver sin linje, som i anmodningen "Paskeferie” pa ovenstaende

billede.

Er anmodningen sendt til udvalgte grupper i en afdeling, vil der efter afdelingen vaere et kolon,

hvorefter grupperne er listet, som i anmodningen "Vinterferie” pa ovenstadende billede.

Ferieanmodningerne vil ogsa veere placerede som heldagsbegivenheder i kalenderen pa de dage,
ferieanmodningerne er gaeldende.

Hvis du klikker pd én af ferieanmodningerne - bade i kalenderen og i 'Ferieanmodninger i
Komme/Ga-modulet - vil du fa et overblik over hvor mange og hvilke bagrn der kommer og ikke
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kommeri institutionen i forbindelse med den specifikke ferieanmodning. Du vil ogsa kunne se hvor
mange og hvilke barn, hvis foreeldre mangler at afgive svar pa ferieanmodningen.

[Z FERIEANMODNING

Ferieperiode: d. 21-10-2021 til d. 31-10-2021

Deadline for svar: 20-10-2021

Opretter: Lone Andersen (Skoleleder - Mallevangskolen)

Institution: Mgllevangskolen

Afdeling: Komme/g4 - Mallevangsskolen (Mallevangskolen), Mallevangsskolens @velokale (Mallevangskolen)

Gruppe: QA 32 3Y,3X 2L 2Y,2X, 1.2, 1Y, 1.X,9B,0A 6A, 7A 0B, 4A 4B,5A, 5B, 6.B,7.B, 8.A 8.B, Retning gruppe, Grent flag pd Mallevangsskolen

Mangler svar: Alhutatawi Mildstad (9.4) , Aliia Agerbo (0.A) + 339 andre Df Besked

Tekst til forzeldre: Kzere foraeldre. | md meget gerne angive, om jeres bern holder ferie i denne periode. Mvh. Lone
Afdeling: Alle ~ Gruppe: Alle ~

Uge 42 Uge 43

Torsdag, 21. okt. 2021 Mandag, 25. okt. 2021

Kommer: 18 bern Kommer: 18 bern ~

Kommer ikke : 10 barn Kommer ikke:5 barn «

Mangler svar: 336 barn Mangler svar: 341 barn ~

Nar du tilgar en udsendt ferieanmodning, kan du se 'Tekst til foreeldre’, hvis der er skrevet én. Du har
mulighed for at se den/de valgte afdelinger og grupper, ferieanmodningen er sendt til og filtrere pa
disse ved at klikke pa pilene.

Afdeling: |Alle ~ | Gruppe: |Alle ~

Afdeling:| Alle -~

v Alle
Uge ¢
Komme/ /g4 - Mallevangsskolen
Torsd
Mallevangsskolens @velokale
Komr
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49.24

KOMB:T

Afdeling: Alle ~ Gruppe: Alle ~

Uge 42

Torsdag, 21. okt. 2021
Kommer: 18 bam|z‘

Abdelhaqq Siekierski (9.B)

Abdulhey Siekierski (9.A)

Abeli Zebaztian Boffie Holmsteen (4.A)
Adekanye Esat Yosvany Saffat Tazelli (6.A)
Adelhaid Blankschon (5.B)

Adera Kourfti (5.A)

Adi Reiler (7.B)

Admasu Wallace Abedaraman Miran Szkal (9.A)
Adrija Orfanopedis (5.B)

Agnelea Hillev (0.A)

Ahti Thayalan Torlif Retz (0.A)

Ainoah Ritva Margherita Recha Starkner (6.B)
Aishya Hy Asmil Nadialina Souad (8.B)
Ajarose Christiansson (8.B)

Ajlina Vandkilde (8.8)

Alkara Sjesten (8.A)

Akon Suleiman (4.B)

Alowesi Hassel (5.8)

Afdeling: Alle ~ Gruppe: Alle ~

Uge 42

Torsdag, 21. okt. 2021

Kommer ikke: 10 barn Kommer: 18 barn

Kommer ikke : 10 Imrn

Alain Blenishte (5.4)

Albert Daugaard (3.X)

Albert Daugaard (3.Y)

Alberte Sofie Wilmar Hansen (6.A)
Alexis Sidki (6.B)

Ella Meller (6.A)

Malthe Kruse (2.A)

Torry Alkozay (9.A)

Ulrik Larsen (.B)

Villads Kruse (2.B)

Mangler svar: 336 barn

Mangler svar: 336 barn ~

[ Slet ferieanmodning

Afdeling: Alle ~ Gruppe: Alle

Uge 42

Torsdag, 21. okt. 2021
Kommer: 18 bern
Kommer ikke: 10 bern

Mangler svar: 336 Imrn‘ ~ ‘

Amadina Kourfti (5.B)

Amisi Jenushan Hargin Dunlop (5.A)

Andis Ramslav (0.A)

Andru Easton Amian Percival Rosenborg (5.A)
Angmalortok Rogue (8.4)

Anjeli Jetmar (8.B)

Anker Jessen (2.7)

Ann-Kristin Billson (7.B)

Annelise Naurbjerg (9.A)

Du kan slette ferieanmodningen ved at klikke pa skraldespandsikonet i bunden af siden.

Udfyld ferieanmodning pa vegne af foraeldre

netcompany

Du kan ogsa klikke pa pilene ud for statusserne 'Kommer’, ’'Kommer ikke’ og 'Mangler svar’ pa de
enkelte dage, hvorefter du vil kunne se en oversigt over, hvilke barn der har hvilken status pa de
enkelte dage.

Hvis du har behov for at udfylde en ferieanmodning pa vegne af et barns foraeldre, kan du klikke pa
barnets navn. Dette gaelder bade, hvis foraeldrene endnu ikke har svaret, eller hvis de har svaret, men
har bedt institutionen om at eendre i svaret. Du kan bade redigere i, om barnet kommer eller ikke
kommer, hvilke tidspunkter barnet kommer (hvis dette er tilvalgt i ferieanmodningen), og
bemaerkninger.
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FERIEANMODNING - ALBERT DAUGAARD

Registrer ferie for Albert Daugaard

Ferieperiode: 27. okt. 2021 - 1. nov. 2021
Deadline for svar: lardag d. 23. okt.
Velg nedenfor hvilke dage, dit barn kommer og ikke kommer i ferieperioden

Uge43 O Kommer hele ugen O Kommer ikke hele ugen
Onsdag, 27. okt. 2021 ° Kommer .i _) Kommer ikke
Fra kl. Til kl.
07.00 12.00
Torsdag, 28. okt. 2021 ° Kommer .C _} Kommer ikke
Fra kl. Til kl.
Vazlg Velg
Fredag, 29. okt. 2021 (} Kommer ° Kommer ikke
Uge 44 O Kommer hele ugen ° Kommer ikke hele ugen
Mandag, 1. nov. 2021 (ju Kommer ° Kommer ikke

Bemarkninger:

Annuller GEM

Tidsrummet vil vaere prae-udfyldt med de komme- og gatider, somforaeldrene har angiveti 'Tider'. Du
kan herefter aendre disse tider, hvis de skal vaere anderledes i ferieperioden.

Hvis nogle af de prae-udfyldte tider ligger uden for institutionens abningstider, markeres dette

tydeligt.
Onsdag, 4. jan. 2023 ° Kommer O Kommer ikke
! Bemeerk: Andrede bningstider: 10:00 -
15:00
Fra kl. Til kl.

09:00 (O 13:00 (V)

Du har angivet tider, der ligger
uden for Abningstiden

Veelger du 'Kommer hele ugen’ kan du angive én komme-ga-tid, der er gaeldende for hele ugen. Du
kan herefter rette tiderne for enkelte dage ved at udfylde disse manuelt.
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Uge 46 ° Kommer hele ugen ':' Kommer ikke hele ugen
Tider for hele ugen Fra kl. Til kl.
Her kan du angive tider for hele ugen. Valg @ Valg @

Du kan efterfelgende overskrive tider
for enkelte dage ved at udfylde de
pageeldende dage manuelt.

Som medarbejder kan du redigere i og svare pa ferieanmodninger pa vegne af bgrn bade far og
efter deadline for svar. Foreeldre kan ogsa selv redigere i ferieanmodninger, de har besvaret, dog
kun indtil deadline for svar er overskredet.

49.2.5 Andringer i Komme/Ga-grupper

Hvis du har sendt en ferieanmodning ud til fx Sommerfuglestuen, og et nyt barn meldes ind i denne
gruppe, vil barnets foraeldre automatisk modtage en notifikation i deres Komme/Ga-modul om
ferieanmodningen, sa de ogsa kan svare pa den. Du behgver altsa ikke sende en ny ferieanmodning
ud, ndr der kommer nye bgrn ind i gruppen.

Hvis du har sendt en ferieanmodning ud til Sommerfuglestuen, og der i mellemtiden er et barn, der
meldes ud af stuen, vil barnet automatisk blive fjernet fra ferieanmodningen, og vil ikke fremga af
ferieanmodningen. Notifikationen om ferieanmodningen, der er sendt barnets forzeldre, vil ogsa
forsvinde. Hvis foraeldrene allerede har registreret ferie i perioden, vil den registrerede ferie dog ikke
blive fiernet, men fremga som almindeligt indmeldt ferie.

49.2.6 Send pamindelse til foraeldre

Det er muligt at sende en pamindelsesbesked til de forzeldre, der ikke har svaret pd anmodningen.
Dette gar du ved at klikke pa 'Besked’ ud for de brugere, der mangler at afgive deres svar. Klikker du
her, bliver du fart over til beskedmodulet, hvor de foraeldre, der ikke har svaret, er udfyldt som
modtagere.

[ FERIEANMODNING

Ferieperiode: d. 21-10-2021 til d. 31-10-2021

Deadline for svar: 20-10-2021

Opretter: Lone Andersen (Skoleleder - Mgllevangskolen)

Institution: Mellevangskolen

Afdeling: Komme/zd - Mellevangsskolen (Meallevangskolen), Mallevangsskolens Gvelokale (Mellevangskolen)

Gruppe: QA LI 3N 2L 2Y, 2K 1Z 1Y. 1 X, 9B, 0A.6A. 7A 0B, 4A 4B,5A, 58, 6B, 7.B, 8.4 8.B, Retning gruppe, Grant flag p3 Mallevangsskolen
Mangler svar: Alhutatawi Nildstad (9.A), Aliia Agerbo (0.A) + 339 andre

Tekst til foraeldre: Keere foreeldre. | mé meget gerne angive, om jeres bern holder ferie i denne periode. Mvh. Lone
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49.2.7 Rediger udsendt ferieanmodning

| en udsendt ferieanmodning kan du zndre deadline for, hvornar foreeldre senest skal svare ved at
klikke parediger gversti hgjre hjgrne, og herefter rette datoen i 'Deadline for svar’. Ggr du det, vil de
foraeldre, som endnu ikke har svaret, fa en notifikation herom.

£ REDIGER

@ FERIEANMODNING

Veer opmeerksom pa, at ferieanmodningen KUN bliver sendt til de foreeldre, der har komme/gé modulet.

TITEL

Ferieanmodning

FRA TIL

DEADLINE FOR SVAR

20/10/2021 Tilfe] angivelse af tider, hvis barnet kommer

TEKST TIL FORALDRE:

Kzere foraeldre. | m& meget gerne angive, om jeres bgrn holder ferie i denne periade. Mvh. Lone

4.9.3 Foraeldres Komme/Ga-modul

Forzeldre har ligeledes adgang til et Komme/Ga-modul. | foreeldres Komme/Ga-modul er der fem
faner: 'Dagens overblik’, 'Tider, 'Fraveer’, 'Henteansvarlige’ og 'Abningstider og lukkedage'. 'Dagens
overblik’ giver et overblik over barnets/bgrnenes status pa dagen.
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

netcompany

v

Esben Holm(3.C)

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55

Martin Nielsen(1.C)

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55

Det er ogsa muligt at se, hvis institutionen har szerlige abningstider, eller om institutionen holder

lukket.
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

netcompany

hd

Esben Holm (3.C)

@ Bemaerk: A£ndrede dbningstider: 08:00 - 16:30

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55

Martin Nielsen(1.C)

@ Bemaerk: Andrede dbningstider: 08:00 - 16:30

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

v

Esben Holm (3.C)

Lukket: Personaledag

Martin Nielsen(1.C)

Lukket: Personaledag

Forzeldre kan som udgangspunkt kun angive hente/bringe-tider inden for institutionens abningstider.
Hvis en institution sendrer sine abningstider, efter foraeldrene har angivet hente/bringe-tider, og
ligger tiderne uden for institutionens abningstider, fremgar dette tydeligt med rad skrift.
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

netcompany

A

Esben Holm (3.C)

@ Bemaerk: Andrede abningstider: 13:00 - 15:30

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55

o Du har angivet tider, der ligger udenfor abningstiderne

Martin Nielsen(1.C)

@ Bemaerk: Andrede abningstider: 13:00 - 15:30

Status: Til stede
Kom: kl. 13:02
Hentes af: Sanne Laursen (Mor) kl. 15:55

° Du har angivet tider, der ligger udenfor dbningstiderne

Har forzeldre ikke angivet hente/bringe-tider endnu, vil der sta 'lkke angivet'.

Hvis institutionen har en saerlig abningstid pa dagen, er dette markeret med udrabstegn, hvorefter

den seerlige abningstid er angivet.

141



Aula KOMB:T netcompany

Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

hd

Alberte Sofie Wilmar Hansen (1.C)

Status:lkke kommet
\ Kommer kl. (ikke angivet)
Hentes:kl. (ikke angivet)

-~

\No®/

| fanen 'Tider kan foreldrene fx angive hentetyper, henteansvarlige, afleverings- og
afhentningstidspunkter og bemaerkninger.

o
Komme/ga
DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE
UGE 44 v @ Esben Holm
Mandag Tider: 06:00 - 12:00 £
01-11-2021 Hentes af: Sanne Laursen (Mor)
Tirsdag Tider: 15:00 - 16:00 £
02-11-2021 Hentes af: Sanne Laursen (Mor)
Gentages ugentligt 1
Onsdag Tider: 15:00 - 16:00 £
03-11-2021 Hentes af: Sanne Laursen (Mor)
Fritidsaktivitet: 15:00 - 16:00
Gentages ugentligt 1
Torsdag Tider: 14:45 - 17:45 f
04-11-2021 Hentes af: Anton Holm (Far)
Fritidsaktivitet: 15:00 - 16:00
Bemeerkning: Husk, at Esben ikke har nogen gummistevier
Gentages ugentligt 1
Fredag Tider: 09:00 - 12:15 £
05-11-2021 Hentes af: Anton Holm (Far)
Gentages ugentligt 1

Det, der er muligt for foreeldrene at angive, afhaenger af institutionens opsaetning af Komme/Ga - se
Administratorvejledningen afsnit 7.3.2.
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| 'Tider er det ogsa muligt at se seerlige abningstider pa de dage, dette er relevant, og se hvilke dage
institutionen holder lukket.

Komme/ga
DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE
UGE 10 ~ iﬁf Alberte Sofie Wilmar Hansen
Mandag @ Bemaerk: £ndrede abningstider: 08:00 - 13:30
07-03-2022
Tider: 08:10 - 12:35 V4
Hentes af: Annie Thorup (Mor)
Tirsdag Tider: 09:00 - 15:00 Z
08-03-2022 Hentes af: Annie Thorup (Mor)
Onsdag Lukket: Personaledag
09-03-2022
Torsdag Tider: 09:00 - 15:00 V4
10-03-2022 Gé hjem med: Agnes M.(1.C)
Fredag Tider: 09:00 - 15:00 V4
11-03-2022 Hentes af: Annie Thorup (Mor)

Har forzeldre ikke angivet hente/bringe-tider endnu, vil der sta 'lkke angivet'.
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

-

UGE 10 ~ f:{% Alberte Sofie Wilmar Hansen
R

Mandag Tider: ikke angivet - ikke angivet 2
07-03-2022

Tirsdag Tider: ikke angivet - ikke angivet V4
08-03-2022

Onsdag Tider: ikke angivet - ikke angivet 2
09-03-2022

Torsdag Tider: ikke angivet - ikke angivet V4
10-03-2022

Fredag Tider: ikke angivet - ikke angivet 2
11-03-2022

Foreeldre kan som udgangspunkt kun angive hente/bringe-tider inden for institutionens dbningstider.
Andrer institutionen sine dbningstider, efter foreeldrene allerede har angivet hente/bringe-tider, og
ligger disse uden for de nye dbningstider, fremgar dette tydeligt med r@d skrift.
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Komme/ga
DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE
UGE 10 v i Alberte Sofie Wilmar Hansen
Mandag @ Bemeerk: £ndrede &bningstider: 09:00 - 12:30
07-03-2022
Tider: 08:10- 12:35 4
Hentes af: Annie Thorup (Mor)
o Du har angivet tider, der ligger udenfor abningstiderne
Tirsdag Tider: 09:00 - 15:00 V4
08-03-2022 Hentes af: Annie Thorup (Mor)
Onsdag Lukket: Personaledag
09-03-2022
Torsdag Tider: 09:00 - 15:00 V4
10-03-2022 Gé hjem med: Agnes M.(1.C)
Fredag Tider: 09:00 - 15:00 V4
11-03-2022 Hentes af: Annie Thorup (Mor)

Redigerer foraelderen herefter tiderne, vil det kun vaere muligt at veelge tider inden for institutionens
abningstider.

| fanen 'Fravaer’ har forzeldre mulighed for at melde sygdom, ferie/fri og svare pa ferieanmodninger.
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Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

v

Sygdom
Veer opmaerksom pé, at ndr du melder sygdom eller ferie/fri, s& er det kun medarbejdere i SFO og dagsinstitution, der bliver

informeret. Du skal stadig melde sygdom og fraveer til skolen, fx ved at sende en besked til dit barns leerer.

| Bemark, at dit barn automatisk raskmeldes, s hvis dit barn fortsat er syg, skal du registrere sygdom naeste

morgen.
Meld sygdom

° Esben Holm (3.C) 0 Syg ° Martin Nielsen (1.C) O Syg

Ferie/fri

Ferie/fri er de dage, hvor jeres barn ikke kommer. Vaer opmaerksom pé, at nar du melder ferie/fri, s& er
det kun medarbejdere i SFO og daginstitution, der bliver informeret. Du skal stadig melde ferie/fri til
skolen, fx ved at sende en besked til dit barns lzerer.

@ Esben Holm(3.C) @ Martin Nielsen (1.C)
Periode: 31-03-2022 - 31-03-2022 2 Periode: 31-03-2022 - 31-03-2022 2
Ferieanmodninger

Ferieanmodninger er ferie, fx efterars- og vinterferie, som institutionen sender ud til jer foraeldre, som | skal besvare, sa
personalet kan planlaegge bemanding i ferierne bedst muligt.

€ EsbenHolm(3.C) @ MartinNielsen (1.C)
Paskeferie Paskeferie
V4 V4
Periode: 11-04-2022 - 17-04-2022 Periode: 11-04-2022 - 17-04-2022
Deadline: 01-04-2022 Deadline: 01-04-2022
Bemaerkning:  Indmeld venligst jeres ferie i pAsken Bemaerkning:  Indmeld venligst jeres ferie i pAsken
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Bemazerk: Bgrn, der er sygemeldt gennem Komme/Ga3, raskmeldes automatisk. Dvs.
0 har man meldt sit barn syg mandag, og er barnet stadig syg tirsdag, skal barnet ogsa
meldes syg tirsdag.

Foraeldrene kan ligeledes se ferie og redigere i ferie/fri, hvis de allerede har indmeldt dette. De kan
ogsa slette indmeldt ferie.

Forzeldre opretter ferie/fri ved at klikke pa’Opret’.

Herefter saetter de flueben ud for det barn/de barn, de opretter ferie/fri for, og angiver perioden
for ferien og skriver evt. en note.

[4 OPRETFERIE/FRI X

Rediger ferie/fri

Ferie/fri er de dage, hvor jeres barn ikke kommer. Vaer opmaerksom pé, at nar du melder ferie/fri, s& er det kun medarbejdere i SFO og dagsinstitution,

der bliver informeret.
Du skal stadig melde ferie/fri til skolen, fx ved at sende en besked til dit barns lserer.

° Esben Holm
° Martin Nielsen

FERIEFRA * FERIETIL™
16/12/2021 16/12/2021
NOTE

Skriv note

Annuller GEM

medarbejdere i SFO og daginstitution, der bliver informeret. Det er vigtigt, at foreeldre

G Bemaerk: Nar foraeldre melder sygdom og ferie/fri i Komme/Ga-modulet, er det kun
til skolebgrn ved, at de stadig skal melde sygdom og ferie/fri til skolen.

@nsker man som foraeldre at redigere i eller slette indmeldt ferie, klikker man pa blyantsikonet.
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Q Esben Holm (3.C)

Periode: 17-12-2021-17-12-2021 2

Herefter kan man veelge nye datoer, eller slette ferien helt ved at klikke pa skraldespandsikonet.

(7 REDIGER FERIE/FRI X

Rediger ferie/fri

Ferie/fri er de dage, hvor jeres barn ikke kommer. Vaer opmaerksom pd, at nar du melder ferie/fri, s& er det kun medarbejdere i SFO og dagsinstitution,
der bliver informeret.
D skal stadig melde ferie/fri til skolen, fx ved at sende en besked til dit barns leerer.

Esben Holm

Martin Nielsen

FERIEFRA* FERIETIL*

17/12/2021 17/12/2021
NOTE

Skriv note

1 Slet Annuller GEM

Har foraeldre problemer med at redigere eller slette indmeldt ferie, kan de kontakte en medarbejder
pa institutionen, som har mulighed for at hjeelpe dem. Laes mere om dette i afsnit 4.9.1
Medarbejderes Komme/Ga-modul.

| 'Fravaer’ har foreeldrene ogsa et fuldt overblik over alle de ferieanmodninger, der er sendt til dem.
De kan her svare pa nye ferieanmodninger, og redigere i anmodninger, de allerede har besvaret -
dog kun hvis deadline for svar ikke er overskredet.
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Ferieanmodninger

Ferieanmodninger er de ferie, fx efterdrs- og vinterferier, som institutionen sender ud til jer foraeldre, som | skal besvare, s& personalet kan planlaegge
ferierne bedst muligt.

0 Esben Holm (3.C) 0 Martin Nielsen (3.C)

Ferieanmodning Ferieanmodning

%
Y

Periode: 20-12-2021-24-12-2021 Periode: 20-12-2021-24-12-2021
Deadline: 16-12-2021 Deadline: 16-12-2021
) Mangler svar

Hvis en ferieanmodning endnu ikke er besvaret af foraeldrene, er det tydeligt markeret for dem med

et klokkeikon.
I:l Mangler svar

For at besvare en ferieanmodning, skal foreeldrene klikke pa blyantsikonet pa anmodningen under
hvert barns navn.

Ferieanmodninger

Ferieanmodninger er de ferie, fx efterdrs- og vinterferier, som institutionen sender ud til jer foraeldre, som | skal besvare, sa personalet kan planlagge
ferierne bedst muligt.

0 Esben Holm (3.C) 0 Martin Nielsen (3.C)

Ferieanmodning

Ferieanmodning

Periode: 20-12-2021-24-12-2021 Periode: 20-12-2021-24-12-2021
Deadline: 16-12-2021 Deadline: 16-12-2021
[ Mangler svar

Herefter abner et vindue hvor de kan angive om barnet kommer/ikke kommer, og i hvilket tidsrum,
barnet kommer (hvis institutionen har bedt om dette).

Tidsrummet vil veere prae-udfyldt med de komme- og gatider, som foraeldrene har angivet i 'Tider'.
Foreeldrene kan herefter aendre disse tider, hvis de er anderledes i ferieperioden.

Hvis nogle af de prae-udfyldte tider ligger uden for institutionens abningstider, markeres dette
tydeligt.

Onsdag, 4. jan. 2023 ° Kommer 'I:]' Kommer ikke
! Bemeerk: Andrede bningstider: 10:00 -
15:00
Fra kl. Til kl.

09:00 () 13:00 (O

Du har angivet tider, der ligger
uden for Abningstiden
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Registrer ferie for Martin Nielsen

Ferieperiode: 9. maj. 2022 - 13. maj. 2022
Deadline for svar: mandag d. 2. maj.

Keere foraldre.
Hvis | holder ferie i forbindelse med Store Bededag, ma | gerne angive det her.

Veelg nedenfor hvilke dage, dit barn kommer og ikke kommer i ferieperioden

Uge 19 (:) Kommer hele ugen 'C)' Kommer ikke hele ugen
i £y .
Mandag, 9. maj. 2022 ° Kommer () Kommer ikke
Frakl. Til kl.
08:00 12:10
- P P .
Tirsdag, 10. maj. 2022 ° Kommer () Kommer ikke
Frakl. Tilkl.
09:20 14:50
. £y i
Onsdag, 11. maj. 2022 () Kemmer ° Kommer ikke
R £y i
Torsdag, 12. maj. 2022 () Kommer ° Kommer ikke
Fredag, 13. maj. 2022 Lukket: Store Bededag Lukket: Store Bededag

Bemarkninger:

Annuller GEM

Det er muligt at se i ferieanmodningen, hvis institutionen har saerlige dbningstider eller lukkedage pa
de enkelte dage.
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Registrer ferie for Martin Nielsen
Ferieperiode: 9. maj. 2022 - 13. maj. 2022

Deadline for svar: mandag d. 2. maj.

Keere foraeldre.

Hvis | holder ferie i forbindelse med Store Bededag, ma | gerne angive det her.

Veelg nedenfor hvilke dage, dit barn kommer og ikke kommer i ferieperioden

Uge 19

Mandag, 9. maj. 2022

Tirsdag, 10. maj. 2022

Onsdag, 11. maj. 2022

Torsdag, 12. maj. 2022

Fredag, 13. maj. 2022

Bemazrkninger:

™

) Kommer hele ugen
P

() Kommer

Pt
[ ) Kommer

L.

° Kommer

' Bemark: Endrede dbningstider: 10:00 -

15:00
Fra kl.

Valg

° Kommer

' Bemaerk: £ndrede dbningstider: 10:00 -

15:00

Fra kl.

Valg

Lukket: Store Bededag

Til kl.

Vaelg

Til kl.

Weelg

netcompany

P =

() Kommer ikke hele ugen
° Kommer ikke

° Kommer ikke

P .
() Kommer ikke

A .
() Kommer ikke

Lukket: Store Bededag

Annuller GEM

Hvis institutionen har bedt foraeldre om at angive tidsrum for de dage, deres bgrn kommer, er det kun
muligtat veelge tidsrum inden for institutionens dbningstider. Har institutionenlukket pa én ellerflere
af dagene i ferieanmodningen, er det ikke muligt at vaelge om barnet kommer/ikke kommer pa disse

dage.

Bemaerk: Har institutionen lukket pa én eller flere af dagene i en ferieanmodning, vil
Aula registrere barnet som "kommer ikke” pa& lukkedagene. Hvis lukkedagene
efterfglgende slettes af institutionen, vil barnet derfor std som "kommer ikke” pa de

dage, medmindre svaret pa ferieanmodningen andres.
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Foreeldre kan ogsa veaelge muligheden 'Kommer hele ugen'. Har institutionen bedt om at angive
tidsrum i ferieanmodningen, far foraeldrene muligheden for at angive komme- og gatider for hele
ugen. Det er derefter muligt at overskrive tider for enkelte dage ved at udfylde disse manuelt.

Uge 46 ° Kommer hele ugen ':' Kommer ikke hele ugen
Tider for hele ugen Fra kl. Til kl.
Her kan du angive tider for hele ugen. Valg @ Valg @

Du kan efterfalgende overskrive tider
for enkelte dage ved at udfylde de
pageeldende dage manuelt.

Hvis deadline for svarer overskredet, kan foreeldrene ikke leengere besvare anmodningen eller eendre
i denne, og blyantsikonet vil forsvinde fra anmodningen. Klikker foraeldrene pa anmodningen far de
denne besked i toppen af anmodningen:

! Deadlinen er overskredet. Kontakt en medarbejder, hvis du @nsker at sendre i ferien.

Forzeldrene vil veaere ngdt til at kontakte en medarbejder pad institutionen for at fa udfyldt
anmodningen.

| fanen 'Henteansvarlige’ har foreeldrene mulighed for at angive henteansvarlige for deres barn/bgrn.
Foreeldre oprettes automatisk i Aula som henteansvarlige.

Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAV/ER HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

w
TILF@J HENTEANSVARLIG

@ Esben Holm @ Martin Nielsen
Foraldre Forzldre
Anton Holm (Far) Anton Holm (Far)

Sanne Laursen (Mor) Sanne Laursen (Mor)
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TILF@J HENTEANSVARLIG X

VLG BARN *

° Esben Holm

Q Martin Nielsen

ANGIV NAVN *

Nar et barn tjekker ud af institutionen via Tjek-ind skaermen, modtager barnets foraeldre en
notifikation om dette (hvis notifikationsindstillinger er slaet til). Dette geelder bade, hvis barnet
benytter "G4 hjem med”, "Send hjem” og "Selvbestemmer”. Foraldre kan ogsa valge at modtage

notifikationer, ndr de modtager en ny ferieanmodning.

| Fanen ’Abningstider og lukkedage’ har foreeldre et overblik over institutionens generelle
abningstider, sarlige dbningstider og lukkedage. P4 den made kan foreeldre hurtigt se, hvornar
institutionen dbner og lukker, og de kan danne sig et overblik over dage med saerlige dbningstider

eller dage, hvor institutionen har helt lukket.

153



Aula KOMB:T netcompany

Komme/ga

DAGENS OVERBLIK TIDER FRAVAR HENTEANSVARLIGE ABNINGSTIDER OG LUKKEDAGE

b

Generelle abningstider

Ugedag Abningstid
Mandag 08:00- 16:00
Tirsdag 08:00- 1&:00
Onsdag 08:00- 14:00
Torsdag 08:00- 16:00
Fredsg 08:00- 16:00

Szerlige abningstider

Dato Abningstid
07-03-2022 09:00-12:30
11-05-2022 - 12-05-2022 10:00 - 15:00
01-01-2025 06:00 - 15:00
01-02-2025 05:00- 14:00
01-03-2025 04:00- 17:00
Lukkedage
Dato Arsag
04-03-2022 Personaledag
09-03-2022 Personzledag
13-05-2022 Store Bededag
23-12-2025 Lille juleaften
24-12-2025 Juleaften
25-12-2025 L juledaz
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Har man flere bgrn tilknyttet forskellige institutioner, er det muligt at filtrere pa disse ved at klikke pa
barnets billede i topbarren.

4.9.4 Fysisk enhed pa institutionen

494.1 Opsaetning af fysisk enhed

Som medarbejder kan du opsaette Komme/ga modulet pa en fysisk enhed. Ved at navigere til
https://www.aula.dk/presence, kan du konfigurere tjek-ind skeermen, ved at logge pa med dine

egne loginoplysninger.

Her kan du som medarbejder opsaette check-in tavien for komme/ga pa denne enhed. Vzelg hvordan du vil logge ind.

UNILOGIN ANDRE LOGINMULIGHEDER
NEM ID Kun for medarbejdere

Forudseetningerne for opsaetninger:
e At enheden har en touchskaerm og/eller mus og tastatur.
e At Aula kan dbnes via browser pa den enhed, der gnskes synkroniseret med.

Du logger ind med din medarbejderprofil. Herefter veelger du den institution, du gnsker at opsaette
enheden for. Du kan vaelge mellem de institutioner, du er tilknyttet. Til sidst veelger du'OK’,
hvorefter Tjek-ind skaermen abner.

Efter succesfuld registrering navigeres der til Komme/ga for institutionen. Der gemmes en sakaldt
"Cookie” i browseren saledes, at hvis browservinduet lukkes og dbnes igen med samme URL, er man
automatisk pa Aulas Komme/ga modul for institutionen. Denne synkronisering er geeldende et ar,

hvorefter enheden skal synkroniseres igen med ovenstaende metode.

Ved opsaetning af en tjek-ind-skaerm bliver medarbejderens login ikke gemt og brugersessionen
destrueres. Derved er det IKKE muligt at tilgd medarbejderens profil som fglge af opsaetningen. Nar
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opsaetningen af tjek-ind skaermen er fuldendt, vil den "Cookie” der bruges til at huske opsaetningen
altsa ikke kunne bruges til at tilga nogen af medarbejderens data.

betyder, at har man fx tilfgjet en ny gruppe under "Afdelinger”, sa vil denne a&ndring

Bemaerk: ZAndringer lavet til tjek-ind skaermen vil sld igennem med det samme. Det
a blive opdateret med det samme pa tjek-ind skaermen.

Tjek ind skaermen kan ogsa opsaettes som en del af en infotavle. Laes hvordan i
Administratorvejledningen afsnit 7.1.2.

Hvis der er sat en fysisk enhed op pa institutionen, har foraeldre og bgrn mulighed for at tjekke ind
og ud pa institutionen. Konfigurationen af Komme/ga modulet sker i administrationsmodulet, se
Administratorvejledningen afsnit 7.3.
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494.2 Brug af fysisk enhed

Esben H. (3.C)

TJEKIND

! Bemzerk: Andrede abningstider: 08:05 - 20:00

Placeringer

asd

+ Tilfgj sovetider

Ude af huset

8 A

P3tur Fritidsaktivitet

Hentes af Vealg v

| Duskal vaelge en person

Evt. bemaerkninger:

Pa den fysiske enhed er der en raekke funktioner, der kan vaelges i forbindelse med tjek-ind, hvis disse
er opsat og valgt til i administrationen:

Tjek ind: Benyttes til at du eller en foraelder kan registrere, ndr et barn ankommer. Herefter er det
muligt at vaelge 'Tjek ud’, nar barnet igen forlader institutionen.

Abningstider: Hvis institutionen har en szerlig dbningstid, vil denne fremga under barnets billede.

Hentetid (Tjek ud): angiver, hvornarbarnet bliver hentet. Det er ikke muligtat vaelge en hentetid uden
for institutionens abningstider. Har forzaeldre ikke pa forhand angivet en hentetid, vil der i feltet sta

Veelg'.

Afleveringstidspunkt (Tjek ind): Mulighed for at angive hvilket tidspunkt, barnet afleveres i
institutionen. Det er ikke muligtat vaelge et afleveringstidspunktudenfor institutionens abningstider.
Har forzeldre ikke pa forhand angivet afleveringstidspunkt, vil der vil deri feltet sta 'Veaelg'.
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Eventuelle bemaerkninger (dagens bemaerkning): Mulighed for at foraeldre kan give en besked til
personaleti institutionen, fx "Husk at minde Birger om, at han skal bruge sine gummistavler pa jeres

tur i dag”. En bemaerkning vil vaere markeret med et lille notat-ikon = ud fra det pagaeldende barn.

Fravaer (herunder meld syg og meld ferie/fri): Foreeldre kan melde deres barn syge og raske igen.
Personalet kan ligeledes ggre dette fra deres profil eller institutionens skaerm. Det er muligt at
registrere ferie pa tjek-ind skaermen bade fra dags dato eller pa en fremtidig dato.

Hentes af: Hentes af giver foreeldre til det pagaeldende barn mulighed for at tilfaje en henteansvarlig
for en given dag gennem foraeldrenes dashboard. Denne indtastning skrives i et fritekstfelt og
gemmes, sa foraeldre kan vaelge samme henteansvarlige i fremtiden via en drop-down.

Sovetider: Sovetider giver mulighed for at medarbejdere kan registrere, hvor leenge et barn har sovet
pa dagen. | detaljeoverblikket kan medarbejdere og foreeldre se en oversigt over barnets sovetider
for dagen: Ogsa hvis barnet har sovet flere gange pa dagen.

Esben H.(3.C)

Fysiske placeringer: Fysiske placeringer giver mulighed for, at bgrn eller medarbejdere kan registrere,
hvor det enkelte barn befinder sig pa institutionen. Det giver ogsa foraeldre mulighed for at vide, hvor
de skal lede efter deres barn, nar de skal afhente deres barn i fx daginstitutionen elleri SFO’en. Der
skal oprettes minimum to fysiske placeringer, fgr moduletkan veaelges. De fysiske placeringer oprettes
af institutionen selv ved at angive et navn og et ikon. Der findes preedefinerede ikoneri Aula, der
anvendes ifm. oprettelsen af fysiske placeringer. Du kan laese mere om oprettelsen af fysiske
placeringeri Administratorvejledningen afsnit 7.3.1.

Ga hjem med: Ga hjem med giver barnet mulighed for at tjekke sig ud og melde, at de gar hjem med
en anden. | fald at et barn ggr dette, notificeres foraeldrene til det pageeldende barn via app eller mail
omkring dette, hvis de har valgt at modtage notifikationer.

Pa tur: P4 tur giver en medarbejder mulighed for at melde ét eller flere bgrn pa tur.

Fritidsaktivitet: Det kan angives, at et barn er til en fritidsaktivitet pd en bestemt dag pa et bestemt
tidspunkt, og derfor fx ankommer senere til institutionen end de andre barn.

Selvbestemmer: Foraeldre har mulighed for at give deres barn ret til selv at tjekke ud af institutionen
i et givent tidsrum. Nar et barn tjekker ud, notificeres foreeldrene om dette, hvis de har valgt at
modtage notifikationer.

Send hjem: Med denne funktion har foreeldre mulighed for at oplyse institutionen om, hvornar deres
barn skal ga hjem. Nar barnet tjekker ud, notificeres foreeldrene herom, hvis de har valgt at modtage

notifikationer.

Hentes af: Med denne funktion har foraeldre mulighed for at angive hvem, der henter barnet.
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Overblik og status

Den fysiske enhed giver dig mulighed for at fa et overblik over, hvor mange barn der er til stede pa
institutionen, fx: "4 ud af 6 bagrn er til stede”. Det er samtidigt muligt at se et overblik over, hvem der
er til stede i en gruppe. Dette gar du i toppen af skeermen, ved at filtrere pa de forskellige grupper.
Det er derudover muligt at fa et overblik over forskellige afdelinger, hvis dette er valgt i forbindelse
med opsatningen af Komme/Ga.

T [
Komme/ga
4 ud af 6 barn er til stede

0.0.
p G N

Almas. App - Emily X EsbenH. Malthe K. Martin N. Villads K.

Som billederne ovenover viser, bliver hvert barn vist med et profilbillede (eller initialer), barnets
fornavn og fgrste bogstavi efternavn, nuveerende status oget beskedikon, hvis der er en kommentar.

Hvis et barn er til stede pa institutionen, kan barnet have én af falgende statusser:
e Kommet
e Fysisk Placering
e Sover
Hvis barnet ikke er til stede pa institutionen, har barnet én af falgende statusser:
o |kke kommet
e Gaet
Er barnet ude af huset, har det én af fglgende statusser:
e Patur
e Fritidsaktivitet
Er barnet meldt fraveerende af foraeldrene, har det én af fglgende statusser:
e Syg
e Ferie/Fri

Der er ligeledes en visuel forskel pd om barnet er til stede eller ikke til stede pa institutionen. Der vil
ogsa veere en visuel markering, hvis der er en kommentar knyttet til barnet.
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Supplerende materiale pa aulainfo.dk:

e Treeningsvideo: Komme/Ga-funktionaliteten

5 Topbar

@verst til hgjre i Aula finder du topbaren. Herfra er det muligt at tilgd dine grupper, den globale
sggefunktion og dine profiloplysninger.

5.1 Grupper

En af grundstenene i Aula er opdelingen af brugere i grupper. Dette gar det muligt at kommunikere
med grupper af brugere ved fx at skrive et opslag til en gruppe eller indkalde en gruppe til en
begivenhed i kalenderen. Alt det indhold, som du modtager og har adgang til i Aula, afhaenger af din
tilknytning til en eller flere grupper. Det betyder, kort sagt, at hvis du eller en kollega er tilknyttet alle
skolens klasseri de administrative systemer, vil du modtage information fra alle grupperne, nar du
tilgar Aula. Grupperne i Aula er enten importeret fra de administrative systemer i kommunen eller
bliver oprettet direkte i Aula. Se Administratorvejledningen afsnit 4 for mere information omkring
handtering af grupper.

Q9

GRUPPER 5@G MIN PROFIL

En gruppe kan enten vaere oprettet med en gruppeside eller uden en gruppeside. Uanset om gruppen
har en gruppeside eller ej, er det muligt at finde gruppen som modtager, nar du fx opretter en
begivenhed eller skriver en besked.

% Gruppe uden gruppeside: Nar en gruppe ikke har en gruppeside, fremgér den ikke i din
gruppeoversigt. Hvis en gruppe uden gruppeside er valgt som modtager af et opslag, vil
opslaget kun blive vist pa gruppemedlemmernes personlige overblik.
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